
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年年

19時58分46秒

議会事務局
総務課　秘書管理グル

３０年議員関係 青 議員履歴・台帳管理    1 4 8 4 0 4 8 簿冊 キ キ

３０年議員名簿    1 4 8 4 0 4 9 簿冊 キ キ

３０年表彰・叙勲    1 4 8 4 0 5 0 簿冊 キ キ

１年各種届出    1 4 8 4 0 5 1 簿冊 キ キ

３０年議会その他 赤 公布・告示    1 4 8 4 1 7 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年年

19時58分46秒

議会事務局
議事課　議事グループ

常用庶務 赤 事務提要     1 3 6 1 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年条例関係・会議規則    1 4 8 4 0 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年市長退職申し出関係    1 4 8 4 0 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種通知    1 4 8 4 0 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年執行部からの報告    1 4 8 4 0 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用会議録検索システム関係     1 3 6 1 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年議員人事 青 議員人事関係文書    1 4 8 4 0 5 6 簿冊 保 保

３０年会派結成届    1 4 8 4 0 5 7 簿冊 保 保

１年その他（議員人事）    1 4 8 4 0 5 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年名簿類 黄 議席表    1 4 8 4 0 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年各種委員名簿一覧表    1 4 8 4 0 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年特別委員会委員名簿    1 4 8 4 0 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年常任委員会委員名簿    1 4 8 4 0 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年議員名簿    1 4 8 4 0 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年会議準備 緑 本会議開会通知    1 4 8 4 0 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年付議事件の告示（依頼）    1 4 8 4 0 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議案送付書    1 4 8 4 0 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年発言順位（通知）    1 4 8 4 0 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議事日程    1 4 8 4 0 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年年

19時58分46秒

議会事務局
議事課　議事グループ

５年会議準備 緑 説明員の委任（通知）    1 4 8 4 0 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年説明員の欠席届（本会議）    1 4 8 4 0 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年議員欠席届    1 4 8 4 0 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年１２１条出席要求    1 4 8 4 0 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年説明員の出席要求    1 4 8 4 0 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年追加の告示    1 4 8 4 0 7 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年議員遅参届    1 4 8 4 1 4 6

５年本会議運営 赤 委員会付託表    1 4 8 4 0 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議員案・意見書    1 4 8 4 0 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年委員会報告書    1 4 8 4 0 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年継続審査・調査申出書    1 4 8 4 0 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年監査報告    1 4 8 4 0 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議員派遣    1 4 8 4 0 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用会議出欠表     1 3 6 1 9 4 簿冊 保

１年その他（本会議運営）    1 4 8 4 0 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（本会議運営）    1 4 8 4 1 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年発言通告書・同一覧    1 4 8 4 0 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年質問者届    1 4 8 4 1 4 7

１０年発言訂正申し出    1 4 8 4 1 4 8
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年年

19時58分46秒

議会事務局
議事課　議事グループ

１０年本会議運営 赤 発言取消申し出    1 4 8 4 1 4 9

１０年会議処理 青 議決議案送付    1 4 8 4 0 8 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議決書謄・抄本    1 4 8 4 0 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年本会議会議録調製    1 4 8 4 0 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年会議結果報告    1 4 8 4 0 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年事務概況書    1 4 8 4 0 9 5 簿冊 保 保

３０年会議録原本    1 4 8 4 0 9 6 簿冊 保 保

３０年請願・陳情 黄 請願・陳情原文    1 4 8 4 0 9 7 他 キ キ

５年請願・陳情文書表    1 4 8 4 0 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年請願・陳情撤回申出書    1 4 8 4 0 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年請願・陳情処理結果通知    1 4 8 4 1 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年陳情に準ずる文書（要望書等）    1 4 8 4 1 0 1 簿冊 保 保

５年請願・陳情受付簿    1 4 8 4 1 0 2 簿冊 保 保

５年会派からの要望書    1 4 8 4 1 0 3 簿冊 保 保

３年請願・陳情意見陳述申出書    1 4 8 4 1 8 0 簿冊 保 保

５年その他請願・陳情に関係する文書    1 4 8 4 2 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年常任委員会 緑 常任委員会の一般文書    1 4 8 4 1 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年説明員の欠席届（委員会）    1 4 8 4 1 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年総務常任委員会会議記録    1 4 8 4 1 0 6 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年年

19時58分46秒

議会事務局
議事課　議事グループ

３０年常任委員会 緑 厚生常任委員会会議記録    1 4 8 4 1 0 7 簿冊 保 保

３０年環境経済常任委員会会議記録    1 4 8 4 1 0 8 簿冊 保 保

３０年建設常任委員会会議記録    1 4 8 4 1 0 9 簿冊 保 保

３０年文教消防水道常任委員会会議記録    1 4 8 4 1 1 0 簿冊 保 保

５年総務常任委員会    1 4 8 4 1 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年厚生常任委員会    1 4 8 4 1 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年環境経済常任委員会    1 4 8 4 1 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年建設常任委員会    1 4 8 4 1 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年文教消防水道常任委員会    1 4 8 4 1 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年常任委員会正副委員長会議    1 4 8 4 1 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年発言訂正申し出    1 4 8 4 1 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年文教国体常任委員会    1 5 2 8 6 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年特別委員会 赤 企業会計決算審査特別委員会    1 4 8 4 1 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年決算審査特別委員会    1 4 8 4 1 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年決算審査特別委員会会議記録    1 4 8 4 1 1 9 簿冊 保 保

３０年企業会計決算審査特別委員会会議記録    1 4 8 4 1 2 0 簿冊 保 保

５年総合計画調査特別委員会    1 4 8 4 2 0 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年懲罰特別委員会    1 4 8 4 2 2 1 簿冊 Ｆ上 保

３０年懲罰特別委員会会議録    1 4 8 4 2 2 2 簿冊 Ｆ上 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年年

19時58分46秒

議会事務局
議事課　議事グループ

５年特別委員会 赤 クリーンパーク茂原火災事故調査特別委員会    1 5 2 8 2 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年議員協議会 青 議員協議会（予算大綱）    1 4 8 4 1 2 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年議員協議会（外郭団体等の経営状況説明）    1 4 8 4 1 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年議員協議会（その他）    1 4 8 4 1 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年議員説明会    1 4 8 4 1 7 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年議運 黄 議会運営委員会会議記録    1 4 8 4 1 2 3 簿冊 保 保

５年議運    1 4 8 4 1 4 5

５年代表者会議 緑 各会派代表者会議    1 4 8 4 1 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年各会派代表者会議記録    1 4 8 4 1 5 0

５年任意設置委員会 赤 議会制度検討会議    1 4 8 4 1 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年予算説明会 青 予算説明会    1 4 8 4 1 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年改選事務 黄 各会派世話人会    1 4 8 4 1 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年初顔合わせ協議会    1 4 8 4 1 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年新任議員研修会    1 4 8 4 1 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年その他（改選事務）    1 4 8 4 1 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分46秒

議会事務局
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 1 3 4 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年文書保存表    1 4 9 2 4 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

常→廃文書整理簿（システム内保存）    1 5 2 1 4 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 4 9 2 4 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 4 9 2 4 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 4 9 2 4 4 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 4 9 2 4 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年引継対象ファイル一覧表    1 4 9 2 4 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

常→廃公印使用状況一覧表（システム内保存）    1 5 2 1 4 0 6 シス シス シス

１年郵便送付票    1 4 9 2 4 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年郵便切手等交付請求書    1 4 9 2 4 4 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 5 2 1 4 0 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年情報公開・個人情報保護各種届出書    1 5 2 1 4 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用情報公開（不服申立があった場合）     1 1 3 4 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年事務概要    1 4 9 2 4 4 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年文書取扱主任    1 4 9 2 4 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（文書）現年    1 4 9 2 4 5 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（文書）１年    1 4 9 2 4 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年広報 青 広報広聴主任者    1 4 9 2 4 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分46秒

議会事務局
各課共通

現年廃棄広報 青 世論調査    1 4 9 2 4 5 7 バラ Ｆ上 －－

１年その他（広報）１年    1 4 9 2 4 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 法令文書（原本）要綱・要領    1 5 0 4 9 7 7 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（法規）現年    1 4 9 2 4 6 0 バラ Ｆ上 －－

１年その他（法規）１年    1 4 9 2 4 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法令文書（原本）条例・規則・訓令    1 5 0 4 9 7 6 簿冊 キ キ

１年人事 緑 職務分掌    1 4 9 2 4 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用事務引継書     1 1 3 4 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年復命書    1 4 9 2 4 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 1 3 4 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 2 1 4 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年各種届出書    1 4 9 2 4 6 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（人事）現年    1 4 9 2 4 6 5 バラ Ｆ上 －－

１年その他（人事）１年    1 4 9 2 4 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 5 2 1 4 0 9 シス シス シス

５年給与 赤 回数券受払簿    1 4 9 2 4 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 4 9 2 4 6 8 簿冊 Ｆ上 －－

現年廃棄その他（給与）現年    1 4 9 2 4 6 9 バラ Ｆ上 －－

１年その他（給与）１年    1 4 9 2 4 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分46秒

議会事務局
各課共通

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 4 9 2 4 7 1 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄職員研修資料    1 4 9 2 4 7 2 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄健康管理    1 4 9 2 4 7 3 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄職員互助会    1 4 9 2 4 7 4 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄生活協同組合    1 4 9 2 4 7 5 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（福利厚生）現年    1 4 9 2 4 7 6 バラ Ｆ上 －－

１年その他（福利厚生）１年    1 4 9 2 4 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 4 9 2 4 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算書・予算に関する説明書    1 4 9 2 4 7 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算参考書    1 4 9 2 4 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年配当伺書    1 4 9 2 4 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算流用伺書    1 5 2 1 4 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予備費充当伺書    1 4 9 2 4 8 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 4 9 2 4 8 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年差金戻入伺書    1 4 9 2 4 8 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料    1 4 9 2 4 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年補正予算要求書    1 4 9 2 4 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 4 9 2 4 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年歳入歳出決算事項別明細書    1 4 9 2 4 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分46秒

議会事務局
各課共通

現年廃棄予算・決算 黄 その他（予算・決算）現年    1 4 9 2 4 8 9 バラ Ｆ上 －－

１年その他（予算・決算）１年    1 4 9 2 4 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 4 9 2 4 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年調定書    1 4 9 2 4 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年歳出整理簿    1 4 9 2 4 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年支出負担行為決議書（５年）    1 4 9 2 4 9 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年執行伺書    1 4 9 2 4 9 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年前渡資金受払簿    1 4 9 2 4 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年現金出納簿    1 4 9 2 4 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（収入・支出）現年    1 4 9 2 4 9 8 バラ Ｆ上 －－

１年その他（収入・支出）１年    1 4 9 2 4 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政改革 赤 職員提案    1 4 9 2 5 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（行政改革）現年    1 4 9 2 5 0 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（行政改革）１年    1 4 9 2 5 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年政策 青 庁議    1 4 9 2 5 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 4 9 2 5 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年行政評価    1 5 2 1 4 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政資料    1 4 9 2 5 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄人口統計・都市統計    1 4 9 2 5 0 6 バラ Ｆ上 －－

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分48秒

議会事務局
各課共通

現年廃棄政策 青 その他（政策）現年    1 4 9 2 5 0 7 バラ Ｆ上 －－

１年その他（政策）１年    1 4 9 2 5 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 備品受入払出申請書    1 4 9 2 5 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年備品組替兼処分申請書    1 4 9 2 5 1 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年備品異動（所管替）申請書    1 4 9 2 5 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年執行伺書（物品）    1 4 9 2 5 1 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（管財・契約）現年    1 4 9 2 5 1 3 バラ Ｆ上 －－

１年その他（管財・契約）１年    1 4 9 2 5 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 4 9 2 5 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年地域情報化計画    1 4 9 2 5 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報管理）現年    1 4 9 2 5 1 7 バラ Ｆ上 －－

１年その他（情報管理）１年    1 4 9 2 5 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 4 9 2 5 1 9 バラ Ｆ上 －－

５年監査    1 5 2 1 4 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄防災    1 4 9 2 5 2 0 バラ Ｆ上 －－

１年庁内連絡票    1 4 9 2 5 2 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 4 9 2 5 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 4 9 2 5 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 4 9 2 5 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  12
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分48秒

議会事務局
各課共通

１年本庁他課 赤 各種会議通知，会議資料    1 4 9 2 5 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 4 9 2 5 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年もったいないＥＭＳ    1 4 9 2 5 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（本庁他課）現年    1 4 9 2 5 2 8 バラ Ｆ上 －－

１年その他（本庁他課）１年    1 4 9 2 5 2 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議会 青 進行管理（総務担当）    1 5 2 1 4 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年進行管理（各課）    1 4 9 2 5 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（議会）現年    1 4 9 2 5 3 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（議会）１年    1 4 9 2 5 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  13
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分49秒

議会事務局
総務課　秘書管理グル

１年秘書関係 赤 正副議長秘書（窓口・随行）    1 5 0 0 6 5 2 バラ キ キ

１年正副議長日程・行事予定    1 5 0 0 6 5 3 バラ キ キ

１年あいさつ文    1 5 0 0 6 5 4 バラ キ キ

１年報告（受付・調整）    1 5 0 0 6 5 5 バラ キ キ

１年議長賞・後援名義    1 5 0 0 6 5 6 簿冊 キ キ

３０年議長交際費    1 5 0 4 4 9 1 バラ キ キ

１年その他（秘書関係）    1 5 0 0 6 5 7 バラ キ キ

５年議員関係 青 議員報酬    1 5 0 0 6 5 8 簿冊 キ キ

１年議員共済（年金）    1 5 0 4 4 8 8 簿冊 キ キ

５年海外視察    1 5 0 4 4 8 9 簿冊 キ キ

５年倫理委員会    1 5 2 2 7 1 1 簿冊 キ キ

１年その他（議員関係）    1 5 0 0 6 5 9 バラ キ キ

５年議長会 黄 全国市議会議長会    1 5 0 4 4 9 2 バラ キ キ

５年関東市議会議長会    1 5 0 4 4 9 3 バラ キ キ

５年栃木県市議会議長会    1 5 0 4 4 9 4 バラ キ キ

５年中核市議会議長会    1 5 0 4 4 9 5 バラ キ キ

５年全国競輪主催地議会議長会    1 5 0 4 4 9 6 バラ キ キ

５年全国市議会議長会基地協議会    1 5 0 4 4 9 7 バラ キ キ

５年都市行政問題研究会    1 5 0 4 4 9 8 バラ キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  14
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分49秒

議会事務局
総務課　秘書管理グル

５年議長会 黄 都道府県庁所在都市議長会    1 5 2 4 9 4 8 簿冊 キ キ

５年北関東中核都市議長会議    1 5 2 4 9 4 9 簿冊 キ キ

５年栃木県央６市議会議長会議    1 5 2 4 9 4 6 簿冊 キ キ

５年その他（議長会）    1 5 2 4 9 5 0 簿冊 キ キ

５年政務活動費 緑 会計帳簿・実績報告書内容確認    1 5 0 0 6 6 0 簿冊 キ キ

５年各種様式    1 5 0 0 6 6 1 バラ キ キ

５年会派視察（旅費計算書）    1 5 0 0 6 6 2 バラ キ キ

５年その他（政務活動費）    1 5 0 5 3 2 1 簿冊 保 保

３０年議会その他 赤 住民監査・住民訴訟    1 5 0 4 4 9 0 簿冊 キ キ

５年その他（議会その他）    1 5 0 0 6 6 3 バラ キ キ

常用通知・通達    1 0 8 1 6 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

常→５議会ＩＣＴマニュアル等    1 5 2 4 5 1 3 バラ キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  15
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分49秒

議会事務局
議事課　議事グループ

常用庶務 赤 文書管理表     1 3 6 1 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年文書保存表    1 5 0 0 6 6 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年課内事務文書    1 5 0 0 6 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庁内照会・回答（各係のもの）    1 5 0 0 6 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庁外照会・回答（各係のもの）    1 5 0 0 6 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年議員人事 青 議員人事関係文書    1 5 1 5 1 3 9 簿冊 保 保

３０年改選事務 黄 その他（改選事務）    1 5 0 8 6 9 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年改選事務    1 5 0 8 7 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  16
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分49秒

議会事務局
政策調査課　政策調査

常用庶務 赤 通知・通達    1 2 4 8 4 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年予算編成関連文書    1 5 1 0 6 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年予算執行・契約関連文書    1 5 1 0 6 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年目標管理    1 5 1 0 6 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用産休代替職員    1 2 4 8 4 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年広報・広聴    1 5 1 0 6 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 1 0 6 2 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年政策提案等・活性化 黄 議員研修会    1 5 1 0 6 2 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策提案・立案の支援    1 5 1 0 6 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議会活性化の支援    1 5 1 0 6 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年行政視察対応資料    1 5 1 0 6 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策条例検討委員会    1 5 1 0 6 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（政策提案等・活性化）    1 5 1 0 6 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議会図書室 緑 図書室の充実取組    1 5 1 0 6 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年図書選定委員会    1 5 1 0 6 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年図書管理簿    1 5 1 0 6 2 9 台帳 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議会図書室）    1 5 1 0 6 3 0 台帳 Ｆ上 Ｆ下

３０年調査（自主調査） 赤 調査資料（原本）    1 5 1 0 6 3 1 他 Ｆ上 Ｆ下

１年調査資料作成資料等    1 5 1 0 6 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  17
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分50秒

議会事務局
政策調査課　政策調査

１年調査（自主調査） 赤 その他（自主調査）    1 5 1 0 6 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年調査（受託調査） 青 議員受託調査    1 5 1 0 6 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（受託調査）    1 5 1 0 6 3 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年調査（その他調査） 黄 他市からの照会回答    1 5 1 0 6 3 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年局内からの照会回答    1 5 1 0 6 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庁内からの照会回答    1 5 1 0 6 3 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年他市からの調査結果提供資料    1 5 1 0 6 3 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年他市への調査結果提供資料    1 5 1 0 6 4 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（その他の調査）    1 5 1 0 6 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年情報処理 緑 会派・議員から提供された資料    1 5 1 0 6 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年会派の予算化要望・回答    1 5 1 0 6 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年国・県に関する要望    1 5 1 0 6 4 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用執行部から議員への報告資料    1 2 4 8 5 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年附属機関等資料    1 5 1 0 6 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年広報広聴委員会 赤 広報広聴委員会    1 5 1 0 6 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年委員名簿    1 5 1 0 6 4 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年開催通知    1 5 1 0 6 4 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年会議結果    1 5 1 0 6 4 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年その他（広報広聴委員会）    1 5 1 0 6 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  18
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分50秒

議会事務局
政策調査課　政策調査

３年議会広報紙 青 議会広報紙発行    1 5 1 0 6 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年議会広報紙契約    1 5 1 0 6 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年配布，新聞販売店    1 5 1 0 6 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年委員会視察    1 5 1 0 6 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年議会報コンクール    1 5 1 0 6 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年その他（議会広報紙）    1 5 1 0 6 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年点字版・音声版起案    1 5 1 0 6 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年点字版契約    1 5 1 0 6 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年その他（点字版・音声版）    1 5 1 0 6 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年市民意見 黄 市民意見（受付）    1 5 1 0 6 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年市民意見（回答）    1 5 1 0 6 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年市民からのメール等（市民意見に該当しないもの）    1 5 1 0 6 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年その他（市民意見）    1 5 1 0 6 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年議会イベント 緑 議場ジャズコンサート    1 5 1 0 6 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年その他（議会イベント）    1 5 1 0 6 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年議場コンサート    1 5 1 4 3 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年議会ホームページ 赤 議会ホームページ更新    1 5 1 0 6 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議会ホームページ）    1 5 1 0 6 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用議会中継 青 議場放送設備    1 2 4 8 5 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  19
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分50秒

議会事務局
政策調査課　政策調査

３０年議会中継 青 宇都宮ケーブルテレビ協定書    1 5 1 0 6 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（宇都宮ケーブルテレビ）    1 5 1 0 6 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年一般質問等映像の貸出    1 5 1 0 6 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年インターネット議会中継契約    1 5 1 0 6 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年インターネット議会中継アクセス件数    1 5 1 0 6 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（インターネット議会中継）    1 5 1 0 6 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議会中継）    1 5 1 0 6 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年議会体験    1 5 1 4 3 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年議場見学 黄 議場見学申込書    1 5 1 0 6 7 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議場見学）    1 5 1 0 6 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年発行物 緑 市政概要    1 5 1 0 6 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年その他（市政概要）    1 5 1 0 6 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年事務提要    1 5 1 0 6 8 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年その他（事務提要）    1 5 1 0 6 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年議会要覧    1 5 1 0 6 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議会要覧）    1 5 1 0 6 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年ようこそ市議会    1 5 1 0 6 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（ようこそ市議会）    1 5 1 0 6 8 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年子ども向けパンフレット    1 5 1 0 6 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  20
令和 5年 5月 1日令和令和 4 4年度年度

19時58分50秒

議会事務局
政策調査課　政策調査

１年発行物 緑 その他（子ども向けパンフレット）    1 5 1 0 6 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（発行物）    1 5 1 0 6 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年日程周知 赤 本会議日程周知    1 5 1 0 6 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年データ放送    1 5 1 0 6 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年大型映像装置放映    1 5 1 0 6 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（日程周知）    1 5 1 0 6 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年視察受入 青 視察受入    1 5 1 0 6 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年会派行政視察 黄 会派行政視察依頼・手配    1 5 1 0 7 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（会派行政視察）    1 5 1 0 7 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年改選事務 緑 議員必携（原本）    1 5 1 0 7 0 4 他 Ｆ上 Ｆ下

５年議員必携作成資料等    1 5 1 0 7 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任議員研修会    1 5 1 0 7 0 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議会広報紙臨時号    1 5 1 0 7 0 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年写真撮影    1 5 1 0 7 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年市議会ホームページ    1 5 1 0 7 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年新任議員視察研修会    1 5 1 0 7 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年その他（改選事務）    1 5 1 0 7 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下
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