
歴史公⽂書選別等フローについて（予定）
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【主な業務内容】
・電⼦化作業：歴史公⽂書に選別された⽂書（紙）のＰＤＦデータ化
・⽬録作成：「移管対象⽬録」及び「廃棄⽬録」の作成

各⽬録確認（１段階）
（所属⻑決裁）

【歴⽂システムデータ移管】
移管対象⽬録及びＰＤＦデータを歴史公

⽂書システムへ移管（仮登録）

廃棄

【歴⽂システム登録確認】
・歴⽂システムへの仮登録内容
（個⼈情報の取扱い等を含む）
の確認
・本登録

機密性のある古紙としてしかる
べき⼿段で廃棄
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各⽬録確認（１段階）
（所属⻑決裁）

各⽬録確認（２段階）
（⽂書主管課⻑決裁）

廃棄

【歴⽂システムデータ移管】
移管対象⽬録を基に⽂書管

理システムから⾃動移管
（仮登録）
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【選別作業等】
・選別基準を基に選別作業（アーキビスト，行政ＯＢ等）
・上記，選別作業を踏まえたマニュアル作成

各⽬録確認（２段階）
（⽂書主管課⻑決裁）

【選別作業】
選別基準，マニュアルを

基に選別作業

【⽬録作成】
「移管対象⽬録」及び「廃棄⽬録」を作成

起案時選別

⽂書管理シス
テムの機能を活
⽤し，選別基準
等を基に，起案
者による選別

【選別補助】
アーキビスト，行政ＯＢ

等による，各課選別作業
の補助


