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１ 参加申請書類の作成及び記載上の留意点 

⑴ 参加申請書類の作成要領 

参加申請書類の様式は，別添の提出書類一覧（別紙１～３，書式例１，様式１～５）

に示されるとおりとする。 

なお，各様式の大きさは，Ａ４判に限定するが，文字や枠などの大きさは，Ａ４判

の中に収まる範囲（用紙外側から１ｃｍ以上の空白を確保すること。）で調整してよい。 

また，各様式中の※印の注意項目は，消去してよい。 

⑵ 参加申請書類の作成及び記載上の留意点 

① 設計業務を受託した場合における業務実施組織表（書式例１） 

書式例１は，記載例であり書式は問わないが，Ａ４判で記載すること。 

各欄には技術者の氏名及び，所属する構成員名を記載すること。また，各構成員

が実施する業務について，担当者氏名及び担当業務（軌道施設設計，道路予備設計

など）が分かるよう明記すること。 

② 軌道施設に係る設計業務実績申告書（様式３） 

代表構成員の軌道施設に係る設計業務の実績について，次の項目を記載する。 

1) 申告者 

  代表構成員の法人名を記載する。 

2) 業務名 

業務名及び業務場所を記載する。 

なお，記載した業務については契約書の写しを提出すること。 

3) 発注者（事業主） 

対象業務の発注者（事業主）の名称を記載する。 

4) 受注形態 

  受注形態が分かるよう記載すること。又，共同体の場合は出資比率も記載す

ること。 

5) 業務概要 

業務の内容や目的，業務期間を簡潔に記載する。 

③ 配置予定技術者の経歴等（様式４，５） 

業務主任技術者（様式４），及び各構成員（代表者含む）の照査技術者（様式５）

について，次により記載すること。 

1) 氏名 

担当技術者の氏名を記載する。 

2) 生年月日及び年齢 

担当技術者の生年月日及び年齢（提出時現在）を記載する。 

3) 法人名・所属・役職 

担当技術者の所属する法人名，所属名及び役職を記載する。 

4) 保有資格等 

担当技術者の保有する資格のうち技術士またはＲＣＣＭについて記載する。 

技術士については分野まで記載すること。 

5) 同種業務の実績 

同種業務の実績について，次の項目を記載する。なお，照査技術者については，

同種業務の実績の有無は要件でないため，実績を有する場合のみ記載すること。 
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ｱ) 業務名 

業務の名称を記載する。 

ｲ) 業務概要 

業務の内容（基本設計，詳細設計等）を簡潔に記載する。 

ｳ) 発注者（事業主） 

業務の発注者（事業主）の名称を記載する。 

ｴ) 業務履行時の立場 

業務履行時の立場（業務主任技術者，照査技術者，又はこれらに準じる立場）

を記載する。 

※記載する件数は３件以内とするが，業務実績が３件に満たない場合，残りは空欄

とする。 

記載した同種業務については，契約書の写しを提出すること。 

「同種業務の実績」とは，過去の設計業務のうち，軌道施設に係る設計業務の実

績をいう。 

⑶ 参加申請書類の無効 

この説明書及び別添の様式に示された条件に適合しない参加申請書類は無効とする。 

 

２ 参加申込説明書の内容についての質問の受付および回答 

質問は下記の⑴～⑶に従い，質問書（様式１４）により持参，郵送（一般書留・簡易

書留郵便に限り認め，提出期限までに必着すること。），ＦＡＸ，Ｅ－mail のいずれの方

法でも可能とする。 

なお，質問書には回答を受ける担当窓口の部署，氏名，電話及びＦＡＸ番号を併記す

るものとする。 

⑴ 質問の受付担当課 

宇都宮市建設部ＬＲＴ整備課（庁舎９階） 

住 所：〒３２０－８５４０ 

栃木県宇都宮市旭１丁目１番５号 

ＴＥＬ：０２８（６３２）５２５１ 

ＦＡＸ：０２８（６３９）０６１４ 

E-mail：u50000800@city.utsunomiya.tochigi.jp 

⑵ 質問の受付期間 

  公告日～令和５年４月１２日（水）正午まで 

⑶ 回答について 

 令和５年４月１７日（月）正午までに，宇都宮市役所ホームページにて回答予定。 

  質問者の名前を伏せたうえで，全質問の回答を公表する。なお，質問への回答は，仕 

様書への追加又は修正とみなす。 

 

３ 参加申請書類の提出方法，提出先，提出期限 

⑴ 提出方法 

参加希望者は，参加申請書類各１部を持参又は郵送（一般書留・簡易書留郵便に限

り認め，提出期限までに必着すること。）で提出すること。 
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提出にあたってはクリップ留めとすること。（製本，ホチキス留め等は行わないこ

と。）これ以外での提出は無効とする。 

⑵ 提出先 

宇都宮市建設部ＬＲＴ整備課（庁舎９階） 

住 所：〒３２０－８５４０ 

栃木県宇都宮市旭１丁目１番５号 

ＴＥＬ：０２８（６３２）５２５１ 

⑶ 提出期限 

令和５年４月２６日（水） 正午まで 

⑷ その他 

要求した内容以外の書類等については受理しない。 

 

４ 参加要請に関する事項 

⑴ 参加条件への適合を確認し，参加要請の対象者が決定した場合には，書面をもって，

参加要請に関する選定又は非選定の結果を通知する。 

⑵ 上記⑴において，非選定の通知を受けた者は，通知日の翌日から起算して５日（土，

日，祝日を除く。）以内に書面（書式自由。ただしＡ４判とする。）により，宇都宮市

長に対して非選定理由について説明を求めることができる。 

⑶ 上記⑵の回答は，説明を求めることができる最終日の翌日から起算して，５日（土，

日，祝日を除く。）以内に書面により行う。 

⑷ 非選定理由の説明書請求の受付場所，受付時間及び受付方法は次のとおりである。 

① 受付場所 

宇都宮市建設部ＬＲＴ整備課（庁舎９階） 

住 所：〒３２０－８５４０ 

栃木県宇都宮市旭１丁目１番５号 

ＴＥＬ：０２８（６３２）５２５１ 

② 受付時間 

午前９時００分より午後４時００分まで。 

③ 受付方法 

文書（書式自由，ただしＡ４判とする。）により持参又は郵送（一般書留・簡易書

留郵便に限り認め，提出期限までに必着すること。）で提出すること。 

なお，文書には回答を受ける担当窓口の部署，氏名，電話及びＦＡＸ番号を併記

するものとする。 

 


